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            Porto Santo Stefano,  04/06/2022 

 
 
All’albo  
 
A tutto il personale dell’ ISIS “R. Del Rosso – G. da 
Verrazzano” 
 

                                                                              
Oggetto: Nomine varie aggiornate 
 
  

Vista le delibere e pareri del collegio dei docenti del 03-09-2021 , 10-09-2021   e del 27-10-2021 
Considerate le norme in vigore ed in particolare l’art.  25  Del   165/2001  

 
 
NOMINA I SEGUENTI COLLABORATORI 

 
RESPONSABILI DI PLESSO: 

 
I.T.E.: Proff. Mengoni Gianluca ; Soriani Simone D’Amico Teresa 
 ITTL: Proff. Vespasiani Roberto; Costanzo Antonella;Diletti Mara 
 I.P.E: Proff. Velasco Giulia; Andolfi Paola;Teglielli Leonardo; Sorrenti Michele 
LICEO: Proff. Affinito Mario;Rinaldi Elisabetta;Agnolucci Ersilia;Rui Simone 

COMPITI: 

 
1. Sovrintendere al buon andamento del plesso provvedendo all’affissione all’albo delle comunicazioni della 

Scuola, dei concorsi, degli avvisi sindacali, etc. 
2. Comunicare regolarmente con la presidenza e/ segreteria o direttamente o tramite E-Mail o 

telefonicamente o via fax per ricevere disposizioni o per inviare richieste o materiali. 
3.  Comunicare prontamente con la segreteria per segnalare situazioni problematiche, assenze del personale 

e/o per comunicare variazioni d’orario. 
4. Fare proposte sull’orario didattico tenuto conto delle condizioni ambientali 
5. Provvedere alle modifiche di orario per sostituire i colleghi assenti e, in caso di impossibilità ,comunicare 

prontamente con la segreteria per l’eventuale ricerca del supplente; 
6. Prendere gli opportuni provvedimenti relativamente agli alunni indisciplinati come da regolamento 

d’istituto in attesa delle decisioni degli organi collegiali 
7. Tenere i rapporti con le famiglie per problematiche relative agli allievi 
8. Tenere i rapporti con gli enti locali e con gli enti che collaborano con la scuola per attività e progetti 
9. Coordinare le attività relative alle assemblee di classe e d’istituto assieme alla funzione strumentale 

preposta 
10. Evidenziare l’orario di presenza a scuola nel caso il fiduciario usufruisca di ore di distacco 

dall’insegnamento 
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COMMISSIONE ORARIO: 
 
ITTL prof.ssa Diletti Mara; 

LICEO proff. Affinito Mario, Rinaldi Elisabetta, Rui Simone, Costabile Stefania, Rui Simone, Scotto Daniela 

IPE prof.ssa Velasco Giulia prof. Teglielli Leonardo ; 

ITE prof. Mengoni Gianluca 

 
COMPITI: 

1. Coordinare le attività relative alla stesura dell’orario ed in particolare curare i rapporti con le scuole e gli enti 
interessati 

2. Stendere l’orario dei docenti di sostegno in stretta sintonia con l’orario disciplinare ed in collaborazione dei 
referenti del sostegno 

3. Comunicare alla presidenza le proposte di orario provvisorio e definitivo 
 

FUNZIONI STRUMENTALI 

ORIENTAMENTO: 
I.T.E. Prof. Mengoni Gianluca 
I.T.T.L.  Prof.ssa Mara Diletti e prof. Fortuna Andrea  
I.P.E. Prof. Di Maio Tommaso prof. Borri Gabriele 
 LICEO: Prof.ssa Agnolucci Ersilia 

 
INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI: 

 
LICEO: Prof.ssa Sapienza Paola 
I.T.T.L. :Prof.ssa Boninsegni Maria 
I.T.E Prof.  D’Amico Teresa 
I.P.E. prof.ssa Rispoli Doriana 

 
 

I compiti della funzione relativa all’Orientamento sono: 
 

 Programmazioni delle attività di orientamento in entrata ed in itinere concernente ciascuna sezione 
associata 

 Coordinamento del gruppo di lavoro operante presso ciascuna sezione associata 
 Comunicazioni regolari con le altre funzioni strumentali e con i coordinatori delle prime e seconde classi 

al fine di armonizzare le attività orientative 
 Coordinamento delle attività presso  le scuola medie del territorio 
 Comunicazioni regolari  al dirigente sull’andamento delle attività 
 Partecipazioni ad incontri con dirigenti di altre istituzioni scolastiche e/o a rappresentanti degli enti locali 

o altre istituzioni 
 Partecipazione ad attività programmate dall’ufficio scolastico provinciale 



I compiti della funzione strumentale relativa agli Interventi e Servizi per gli studenti sono: 

 Organizzazione delle assemblee d’istituto 
 Pianificazione dell’accoglienza degli allievi nella scuola 
 Pianificazione delle Attività di recupero ed integrazione degli allievi 
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 Coordinamento relativo alle visite e viaggi d’istruzione 
 Comunicazioni regolari con il dirigente scolastico e con le altre funzioni strumentali per il coordinamento delle 

attività 
 Attività di orientamento in uscita. 

 

 
REFERENTE T.I.C: 

 
Prof. Teglielli Leonardo 

COMPITI 

1) Aggiornamento del personale all’utilizzo delle T.I.C. 
2) Sostegno ai docenti all’ utilizzo delle LIM e del registro elettronico 

 
 

REFERENTE CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE: 
 

Prof. Rui Simone 

COMPITI 

1) Coordinare le varie attività relative alle certificazioni compresi i rapporti con gli enti esterni con gli studenti e 
le famiglie 

2) Coordinare l’attività organizzativa assieme al personale di segreteria interessato 
3) Comunicare alla presidenza l’andamento delle procedure 

REFERENTE ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI: 

Prof.ssa Mara Diletti 
Prof. Teglielli leonardo 

 
COMPITI 

 
1. Coordinare le attività relative alle elezioni degli organi collegiali 
2. Comunicare agli allievi ed al personale i vari adempimenti elettorali 
3. Coordinare l’attività organizzativa assieme al personale di segreteria interessato 
4. Comunicare alla presidenza l’andamento delle procedure  
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TUTOR DOCENTI IN PROVA 
 

 
DOCENTE TUTOR DOCENTE IN PROVA 
Rui Simone                Mataloni Alessandro 
Landini Simona Longobardi Carla 
Landini Simona Costagliola Francesca 
Quartana Simona Bartolini Serena 
Montella Rita             Faragli Giovanni 
 
I compiti del tutor sono quelli previsti per legge 
 
 

 
Nucleo Interno Valutazione e autovalutazione d’Istituto: 
Proff Antonella Costanzo; Paola Della Santina;Mara Diletti;Agnolucci Ersilia;Mengoni 
Gianluca;Andolfi Paola;Rinaldi Elisabetta;Teglielli Leonardo;Velasco Giulia, Bigiarini Lauretta 

 
 

Responsabili Sostegno 
 

IP Orbetello: Sorrenti Michele 
ITE  Albinia: Giomi Francesca 
Liceo Orbetello Cantalupo Elena 

 
 

Compiti responsabili sostegno: 
 

1. Gestione della documentazione degli allievi diversamente abili 
2. Scambio d’informazioni con la segreteria 
3. Proposte di orario didattico e di attività formative al dirigente scolastico 
4. Organizzazione dei GLHO d’istituto assieme agli altri docenti di sostegno ed alla ASL competente 
5. Consulenza relativa ai P.E.I. e P.D.P. 
6. Proposte per la stesura del Piano d’Inclusione 

 
 

Responsabili Sicurezza: 
 

Liceo  Orbetello  e Liceo Via Roma  : Costabile Stefania 
IP Orbetello:                       Di Maio Tommaso 
ITE Albinia:                                               Ballerini Claudio  
ITN   Porto Santo Stefano                          Schiano Enza 

 
Compiti responsabili alla sicurezza: 

 
1. Aggiornare eventualmente il piano di evacuazione relativamente a tutti i plessi 
2. Controllare periodicamente la presenza della cartellonistica prevista per la sicurezza e l’ 

efficienza delle attrezzature relative alla sicurezza(per esempio gli estintori) 
3. Informare il D.S. di eventuali problemi ed anomalie relative alla sicurezza 
4. Organizzare le esercitazioni di evacuazione previste per legge 
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5. Partecipare alle riunioni tra il servizio di prevenzione e protezione e il rappresentante dei 
lavoratori per la sicurezza. 

 
 
 
Referente bullismo e cyberbullismo: prof.ssa Sabatini Annunziata  
 
 
Referenti Covid-19: ITTL, prof.ssa Costanzo Antonella e prof.ssa Diletti Mara; ITE: prof.ssa D’Amico Teresa e prof. 

Mengoni Gianluca; IPE: prof.ssa Zandonai Laura e prof. Di Maio Tommaso; Liceo: prof.ssa Rocchi Lina Neera e prof.ssa 

Costabile Stefania. 

 

I compiti dei referenti sono definiti per legge 

 

COORDINATORI I.T.E. 
 
ITE coordinatore 
1^A Mengoni Gianluca  
1^B Spano Livia 
2^B Napolitano Valentina 
2^A Soriani Simone 
3^A Toninelli Cristina  
3^B Guerrini Cristina 
4^A Sabia Antonio 
4^B D’Amico Teresa 
5^A Mataloni Alessandro 
5^B Magnani Ursula 
 
COORDINATORI I.T.N. 
 
ITN           coordinatore 
1^A          Landini Gianluca 
1^B          Catalano Patrizia 
2^A          Faragli Giovanni  
2^B          Diletti Mara 
3^CMN        Basta Liliana 
3^CAIM       Fortuna Andrea 
4^CMN        Montella Rita 
4^CAIM       Sussarello Valerio 
5^CMN        Costanzo Antonella    
5^CAIM       Giugliano  Carmen  
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COORDINATORI Liceo 
1^AL GRILLI CLAUDIA 
1^BL Baiocchi Claudio 
2^AL Longobardi Carla  
2^BL Felicioni Marzia  
3^AL Agnolucci Ersilia 
3^BL Bartolini Serena  
4^AL Scotto Daniela  
4^BL   Costabile Stefania   
5^AL  Costagliola Francesca  
 
1^AS Landini Simona  
2^AS Grilli Claudia 
2^BS Desiderio Floriana  
3^AS Costagliola Francesca 
3^BS Bigiarini Lauretta 
4^AS Rinaldi Elisabetta  
4^BS   Parente Andrea 
5^AS Zappalorto Marta  
 
COORDINATORI IP Orbetello 
 
IP             coordinatore 
1^A             Velasco Giulia  
2^B             Sabatini Annunziata  
2^A             Cosentino Isabella   
3^ACC Crisalli Giuseppe 
3^SALA Di Maio Tommaso 
3^ENO  Rocchigiani Nadia   
 4^ ACC         Terni Alessio  
 4^ENO  SALA Spano Livia    
 5^ ART Andolfi Paola 
 5^ENO Zandonai Laura  
 
I compiti dei coordinatori sono i seguenti: 
1. Redazione dei verbali delle sedute dei consigli e tenuta del registro dei verbali 
2. Presidenza dei consigli in assenza del dirigente scolastico 



 

 
 

CERTIFICAZIONE 
AGENZIA FORMATIVA 

n. 34423/0001/UK/It 

 
 

ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE  
“R. DEL ROSSO - G. DA VERRAZZANO” 

Via Panoramica, 81 - 58019 - Porto S. Stefano (GR) 
Telefono +39 0564 812490/0564 810045 

 Fax +39 0564 814175  
C.F. 82002910535 

 (GRIS00900X) 

 
 

 
 

CERTIFICATO N. 5010014484 

Sito web: www.daverrazzano.it    e-mail: gris00900x@istruzione.it - segreteria@daverrazzano.it  
 Posta elettronica certificata:  segreteria@pec.daverrazzano.it - gris00900x@pec.istruzione.it 

 
 
3. Coordinamento delle attività del P.T.O.F. previste per la classe 
4. Controllo del corretto sviluppo della programmazione di classe 
5. Controllo, di norma, settimanale delle assenze e comunicazione alle famiglie relativo a 
comportamenti anomali degli allievi relative ad assenze, entrate uscite e alle giustificazioni 
6. Coordinamento dei rapporti scuola famiglia con particolare riguardo alle comunicazioni 
periodiche e finali sui risultati degli allievi 
7. Raccolta ed aggiornamento delle E- Mail delle famiglie e degli studenti e comunicazione 
anche attraverso questo canale 
8. Attività di tutoraggio nei confronti degli allievi 
9. Coordinamento delle attività di orientamento degli allievi 
10. Coordinamento dei rapporti tra dirigenza e docenti del consiglio 
11. Proposta del documento del consiglio di classe ( solo classi terminali) 
 
Responsabili Alternananza Liceo : Zappalorto Marta – Desiderio Floriana 
 
TUTOR ALTERNANZA  LICEO 

3^AL Sapienza Paola 
3^BL Felicioni Marzia 
3^ CLA Canessa Maria Teresa 
4^AL  Scotto Daniela 
4^BL Parente Andrea 
5^AL Costagliola Francesca   
3^AS Romanin Rossana 
3^BS Bigiarini Lauretta 
4^AS Zappalorto Marta   
4^BS Costabile Stefania 
5^AS Desiderio Floriana  

 
 
Responsabile Alternanza IPE: Rocchigiani Nadia 
 
TUTOR ALTERNANZA  IP 
 

3^ACC Crisalli Giuseppe 
3^SALA Di Maio Tommaso 
3^ENO Vitale Alessandro 
4^ACC Crisalli Giuseppe 
4^SALA Di Maio Tommaso 
4^ENO Rocchigiani Nadia 
5^SALA Zandonai Laura 
5^ENO Sorrenti Michele  
5^SALA Sorrenti Michele 
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TUTOR ALTERNANZA  I.T.T.L. 
 
 

3^CMN Fortuna Andrea 
3^CAIM Vespasiani Roberto 
4^CMN Schiano Enza   
4^CAIM Vespasiani Roberto 
5^CMN Felleca  Bruno  
5^CAIM Sussarello Valerio 

 
Responsabile Alternanza ITE : Magnani Ursula 
TUTOR ALTERNANZA I.T.E. 
 
Classi   
 

3^A Lazzeri Lucia 
3^B Guerrini Cristina 
4^A Tedeschi Daniela 
4^B D’Amico Teresa 
5^A Marandola Luca  
5^B Magnani Ursula 

 
BIENNIO PROFESSIONALE 
 

1^A Baini Alberto 
2^A Rubei Alessia  
2^B Cosentino Isabella  

 
I compiti dei tutor sono definiti per legge  
 
I compiti dei tutor per gli istituti professionali sono definiti per legge 
 

 

Referente PTOF: prof. Teglielli Leonardo  

 

Compiti del referente del PTOF:  

Raccolta informazioni dai responsabili di plesso , dai docenti responsabili dei progetti , dal DSGA e stesura del  PTOF 

 

Coordinatori dipartimento: 
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ITE: 
 
Gruppo discipline Coordinatore 
Materie letterarie Prof. Soriani Simone 
Lingue straniere Prof.ssa Tedeschi Daniela 
Matematica Economia aziendale  Informatica Prof. Loffredo Armando 
Discipline giuridiche Prof.ssa Pacini Gianna 
Geografia Scienze  Prof.  Mengoni Gianluca 

 
 
LICEO  
 
Gruppo discipline Coordinatore 
Materie letterarie Storia dell’arte Prof.ssa Landini Simona 
Lingue straniere Prof. Rocchi Neera 
Matematica Fisica Prof.ssa Costabile Stefania 
Scienze Prof.ssa  Romanin Rossana 

 
IPC 
 
Gruppo discipline Coordinatore 
Materie letterarie – Geografia  Prof.ssa  Andolfi Paola 
Lingue straniere Prof.ssa Sabatini Simona  
Matematica informatica  Prof.  Teglielli Leonardo 
Discipline tecnico – pratiche  Prof. Crisalli Daniele 
Discipline giuridico aziendali Prof.ssa Rocchigiani Nadia 
Scienze -  Scienza degli alimenti Prof. Zandonai Laura 

 
ITTL 
 
Gruppo discipline Coordinatore 
Materie letterarie Prof.ssa Costanzo Antonella 
Lingue straniere Prof.ssa Montella Rita 
Matematica  Prof.ssa Basta Liliana 
Discipline tecnico – pratiche  - disegno tecnico-diritto Prof. Fortuna Andrea 
Scienze – Fisica – Chimica- geografia Prof. Landini Gianluca 
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Gruppo educazione motoria (tutti i plessi) : coordinatrice prof.ssa Fontanelli Barbara 
Gruppo insegnamento religione cattolica (tutti i plessi) : prof.ssa Biagi Lucia   
 

REFERENTE  alunni con B.E.S. 

 

Prof.ssa Cosentino Isabella 

 

REFERENTE  consulta  studenti 

 

Prof.ssa Paola Sapienza 

 

REFERENTE  studenti parlamento regionale studenti 

 

Prof.ssa Paola Sapienza 

 
Distinti saluti 
 
Questo documento verrà inserito nella voce  “comunicazioni” del sito www.daverrazzano.it  

 
    F.to       Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                      (Prof. Enzo Sbrolli)   
 
 


